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Sobald Sie Ihre Zugangsdaten durch KS-Logistic & Services GmbH & Co. KG
erhalten haben, rufen Sie unsere Website unter https://www.kslog.com
auf. Der Zugang zur Web-Order befindet sich direkt auf der Startseite. Bitte
geben Sie lhren Benutzernamen und Ihr Passwort ein.

2 Meniifithrung Webmodule
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www.kslog.com Unterwegs in den besten Handen
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3 Auftragserfassung

NAVIGATION

Emptangor Adresso:”

e m—

Duckedresse:

Absender Adresse  Verle

anger: verte

b

Auttragsertassung

Auftragsvoriage auswahlen :

+ & Voriage laden Neue Auftragsvorlage erstellen e 3 Vorlsge anlegen

- m Autragsdaum: (1108 2021 ]

Relondotien: (337377 18] von 007 i [Fron

Tomin: e i@ o

G VCERE) [0 o

Nachushoe EUR -

Aulagsart:
Aot
ustellrr s

Frankafu=" reFavs -

. Auttrags.

Hinweistext Zusatatext
Hinwsistext:

Aufirag:

DFI (Allgemeia):

3.1 Auftragsvorlage auswahlen

Vorlage laden

Falls bereits flir Sie hinterlegt, empfiehlt es sich, einen neuen Auftrag

mit einer entsprechenden Auftragsvorlage zu beginnen. Auf diese Weise
lassen sich Auftrage schneller erfassen, da von der Auftragsart abhingige
Informationen bereits voreingestellt sind. Selbstverstandlich lassen sich
alle Parameter flir den jeweiligen Auftrag individuell anpassen.

Auftragsvorlage auswihlen : + | & Vorlage laden

Beschaffung
P —
Absender Adresse:* Versand -
Quertransport

d4d.h

Wenn Sie zwischen den Auftragsvorlagen wechseln, klicken Sie bitte auf
Vorlage laden, um die Maske zu aktualisieren.

Wie Sie eine Auftragsvorlage anlegen, erfahren Sie unter Punkt 5
Auftragsvorlagen.
Kurzanleitung Web-Order 5



3.2 Absender/Empféanger

Absender
Adresse*

Empfanger

Adresse*

Auftraggeber

Rechnungs-
empfanger

Auftragsdatum

Beladedatum

Warenwert

Nachnahme

Bitte wahlen Sie die gewiinschte Adresse iiber das Adressbuch-Symbol
aus oder geben Sie den Suchbegriff (z. B. Kundennummer) direkt in das
entsprechende Feld ein.

Bitte wahlen Sie die gewiinschte Adresse iiber das Adressbuch-Symbol
aus oder geben Sie den Suchbegriff (z. B. Kundennummer) direkt in das
entsprechende Feld ein. Zum Anlegen neuer Adressen siehe Punkt 6
Adressverwaltung.

Die Angabe ist nur erforderlich, falls der Auftraggeber von Ihrer Adresse
abweichend ist.

Achtung! Bei dem Rechnungsempfanger handelt es sich um den Fracht-
zahler, nicht um den Regulierer Ihrer Warenrechnung.

Auftragsdatum: 14082021 |

Beladedatum: dd MM.yyyy [ von HH:MM bis 'HHMM

VB HHMN

Termin:

Das Auftragsdatum wird automatisch aktualisiert.

Hier kann das Beladedatum und die Uhrzeit eingetragen werden, in der
die Ware verladen werden kann. Bitte beachten Sie, dass die Uhrzeit mit
Doppelpunkt zwischen Stunden und Minuten geschrieben wird (HH:MM).

Soweit Sie kein Verzichtskunde sind, muss ein Warenwert angegeben
werden.

Achtung! Es kommt zu einer zuséatzlichen Eindeckung, wenn der
Haken trotz generellem Verzichtskundenstatus entfernt wird und ein
Warenwert eingegeben wird. Bleibt der Haken gesetzt, gibt es keine
Auswirkungen.

Warenwert: EUR - + Keine Versicherung rechnen

Nachnahme: EUR hd

Hier ist der Geldbetrag fiir das Inkasso einzutragen.
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3.3 Sendungsart

Auftragsart

Abholart

Auftragsart: | - |
Abholart: [ - |
Zustellart: [ |
Frankatur:* | frei Haus - |
Auftragsnr.: [ ]

Hier konnen Sie eine Auftragsart auswahlen. Fir eine Beschaffung wéhlen

Sie aus Beschaffungslogistik. Fiir eine Sonderfahrt kontaktieren Sie bitte

Ihre zustandige Disposition.

Auftragsart: | -

Abholart: 2

Zustellart:
Beschaffungslogistik

Hier konnen Sie eine Abholart entsprechend der Auftragsart auswahlen.
Beschaffung: Dieses Feld korrespondiert mit der Auftragsart und betrifft
die Beschaffung fiir das eigene Lager bzw. Produktion.

Quertransport; Bei einem Quertransport handelt es sich um ein sog.
Dreiecksgeschaft: Abholung bei Partner B und Anlieferung bei Partner C.

Abholart: ( - |
Zustellart:
Frankatur:*
Beschaffung
Quertransport
Auftragsnr.:

Kurzanleitung Web-Order
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Zustellart Sendungszustellungen mit festen Terminvorgaben.

Zustellart: [ v]
Frankatur:* yol
Auftragsnr.: KS-Express 10 Uhr
KS-Express 12 Uhr
) Zusatztext
Hinweistext: KS-Fixtag
KS-Fixtermin L

KS-Garantiezustellung

KS-Express 10 Uhr: Zustellung bis 10 Uhr am Folgetag

KS-Express 12 Uhr: Zustellung bis 12 Uhr am Folgetag

KS-Fixtag: Zustellung am benannten Tag

KS-Fixtermin: Zustellung am benannten Tag zu der benannten Uhrzeit
KS-Garantiezustellung: Zustellung am Folgetag in der Zeit von 8—16 Uhr

Fiir die Expressarten und Garantiezustellungen ist der Folgetag nur in
24-Stunden-Gebieten madglich. Bei Zustellgebieten mit 48 Stunden Laufzeit
gilt der libernichste Tag.

Frankatur* Folgende Frankaturen sind auswahlbar.

Frankatur:* | frei Haus -
| o)

Auftragsnr.:
EXW

Hinweistext: frei Haus I
frei Haus Frachtzahler B
unfrei gg. Rechnung —

Auftrag:

R

Weitere Frankaturen konnen auf Wunsch eingerichtet werden.

Auftragsnr. Hier werden die Bestelldaten zum Auftrag oder der Name des Sachbe-
arbeiters eingetragen. Dieser Hinweis erscheint auf der Rechnung. Wichtig
fiir Unfrei-Sendungen.

Auftragsnr.: [

8  Kurzanleitung Web-Order



3.4  Hinweistexte/DFU

Hinwelstext Zusatatext

| )

LM Avis per E-Mall od. SMS (B2C)

Aus per Fahrer mit Tel Nr. bel Zustellung
DFU (Aligemein): | Auis per Tal.Nr. (nur Export mit Lindervarwahl)
Auls per Webportal od. E-Mail (B28) |—

Empfindliche Ware - vorsichlig behandeln

Kundenreferenz
ackung:” Lisferscheinnummer Gewicht(kg):” Text:

fatnd . Privatkundenzustellung L T

Jeder Hinweistext kann nur einmal verwendet werden. Fir die Eingabe
einer langeren Zeichenfolge (mehr als 35 Zeichen) konnen Sie das Feld
DFU (Allgemein) nutzen.

Zum Versand Avis per E-Mail od. SMS (B2C)
In der Spalte Zusatztext konnen Sie eine E-Mail-Adresse oder Mobilfunk-
nummer hinterlegen, bei der die Sendung avisiert wird.

Avis per Tel.Nr. (nur Export mit Landervorwahl)
Gilt nur fiir Exporte! Hier bitte im Zusatztext eine Telefonnummer mit
Landervorwahl eingetragen.

Avis per Fahrer mit Tel.Nr. bei Zustellung
In diesem Fall meldet der Fahrer unter der angebenenen Telefonnummer
die voraussichtliche Ankunftszeit an.

Avis per Webportal od. E-Mail (B2B)
Die Sendung wird iiber die angegebene E-Mail-Adresse oder das angege-
bene Webportal (z. B. Cargoclix) angemeldet.

Fixtermin! Nicht friiher oder spater - am:
Das zuvor unter Termin eingebene Datum muss im Zusatztext bestétigt
werden. Dazu tragen Sie das Datum folgendermaBen ein: TT.MM.JJJJ

Zustellung unbedingt mit Hebebiihnen-LKW

Im Normalfall erfolgt die Zustellung bis 1.000 kg mit Hebebiihne. Hohere
Gewichte miissen angemeldet werden.

Kurzanleitung Web-Order 9



Zur Abholung/
Beschaffung

Allgemein

Auftrag

DFU (Allgemein)

Termindienst, Auslieferung unbedingt am: Das zuvor unter Termin ein-
gebene Datum muss im Zusatztext bestatigt werden. Dazu tragen Sie das
Datum folgendermaBen ein: TT.MM.JJJJ

Abholung Sendung zur Verfiijgung Firma:
z. B. Firma Max Mustermann

Abholung bitte avisieren unter Tel.:*
In der Spalte Zusatztext konnen Sie eine Telefonnummer hinterlegen, bei
der die Abholung avisiert wird.

Abholung unbedingt mit Hebebiihnen-LKW
Im Normalfall erfolgt die Abholung bis 1.000 kg mit Hebebiihne. Hohere
Gewichte miissen angemeldet werden.

Hinwelstext Zusatztext

| B

s Abholaufiragsreferenz

Abhelung Sendung zur Verfligung Firma:
Abholung Avis per Webportal (B28)

DFU (Allgemein):

Abholung Freie weiters Kundenreferanz r

Abhelung Kundenauftragsnummer:

Abholung Lieferscheinnummer:
Abholung bilte avisieren unter Tel.:
Abholung unbedingt mit Hebebihnen-LKW Gewicht(kg):” Text:

Empfindliche Ware - vorsichtig behandeln
Der Zusteller wird instruiert die Ware mit besonderer Vorsicht zu behan
deln.

ackung:”

freie Kundenreferenz*
Hier konnen Sie einen freien Text hinterlegen.

Auftrag:

DFU (Allgemein):

Dieses Feld findet keine weitere Verwendung und kann fiir interne Vermerke
zur Sendung genutzt werden.

In dieser Zeile werden Adresszusatze erfasst. Beispiel: Max Mustermann,
Einfahrt Tor 16

10 Kurzanleitung Web-Order



35 Sendungszeilen

Anzahl* Eingabe der Anzahl der Packmittel (Pflichtfeld).

Verpackung* Bitte wahlen Sie die Art des Packmittels aus der Dropdown-Liste (Pflicht-
feld).

Inhalt* Die Art des Inhalts ist flir Sie bereits voreingestelit.

Gewicht* Hier wird das Gewicht fiir die Sendungszeile eingetragen (Pflichtfeld).

Text Zusatzlicher Text fiir die Sendungszeile.

Zeichen* Eingabe der Lieferscheinnummer oder, falls diese nicht vorhanden, Eingabe
der Materialnummer (Pflichtfeld).

auf/in Pal Eingabe der Anzahl der Verpackungen auf dem Packmittel.

MaBe* Eingabe der Packmittel-MaBe bitte unbedingt in em (Pflichtfeld).
Aktionen:

+ & B
Plus (Symbol) Hier kann eine weitere Sendungszeile erfasst werden.

Papierkorb (Symbol) Hier kann die Sendungszeile geloscht werden.

Gefahrgut (Symbol) Hier kann ein Gefahrgut hinzugefiigt werden (siehe Punkt 3.6 Gefahrgut)

Kurzanleitung Web-Order 11



3.6 Gefahrgut

_1 & Gefahrgut hinzufiigen

Sendungszeile

: Nr. Zeichen Anzahl Verpackung Inhalt Gewicht(kg) Text VS-Warenwert auffin Pal MaBe(em) (L x B x H) Stapelfaktor
or FP
35
Gefahrgutstamm auswahlen
Gefahrgutsuche | | -
UN- . . 2
UNNummer| nr. | Klasse | Multiplikator | Verp.Gru Bezeichnung Klassifiz. | BefKat. | Leerverp. | NAG. | GefZettel | LQ ise
[ ; PIY | S—
2193 | 2 1 GASALS KALTEMITTELR 116 | 2A 3 22
Verpackungs mi
ORGANISCHES PEROXID TYP
316 52 50 D, FEST. r2 1 52 00
Beforderungs TEMPERATURKONTROLLIERT

1160 3 3 I DIMETHYLAMIN, WASSERIGE

.Tunnelhesuh LOSUNG e 2 36) oL
[ 1161 3 3 L DIMETHYLCARBONAT F1 2 3 10L 2

Bezeichnung

I e 3 3 I DIMETHYLDIGHLORSILAN FC 2 36) 00
DIMETHYLHYDRAZIN,
i 163 61 50 I e S TFC 1 6103)® 0D
1
Limited Quad 1164 3 3 I DIMETHYLSULFID F1 2 3 1oL
7
2 1 1es 3 3 I DIOXAN Fi 2 3 1oL
B Speicher] g5 3 3 I DIOXOLAN F1 2 3 10L

Durch Klicken auf das Gefahrgut-Symbol 6ffnet sich ein neues Fenster.
Hier konnen Sie Ihr Gefahrtgut erfassen, indem Sie unter Gefahrgutsuche
den Gefahrgutstamm (UN-Nr.) eingeben oder die Bezeichnung des Gefahr-
gutes eingeben. Nachdem Sie alle relevanten Informationen erfasst haben,
Klicken Sie auf Speichern und SchlieBen. Das Gefahrgut wird jetzt in der
Sendungszeile angezeigt. Die Zuordnung als Gefahrgut kann nur fiir nicht
freigegebene Auftrage erfolgen!

1 = Gefahrgut hinzufugen

Sendungszeile

N Zeichen Anzahl Verpackung Inhalt Gewicht(kg) Text VS-Warenwert aufiin Pal Mafie(cm) (L x B x H) Stapelfaktor
FP
Gefahrgutstamm auswihlen
Gefahrgutsuche | 1160-FC-DIMETHYLAMIN, WASSERIGE LOSUNG -
Hohes Gefahrenpotential Relvante Menge Anzahl Netto Explosivmasse
UN-Nummer Klasse Klassifizierung f ] f I
(1160 (3 [Fe ] Verackung
rpack. Sondervorschrif crrome
[n 3@ I ] oder Benennung gem ADR 3128
Beforderungskategorie Mulipliketor Kemler-Zahl

[2 |6 I J

Tunnelbeschrankungscode

DIE ~

Excepted Quantity

Bezeichnung

DIMETHYLAMIN, WASSERIGE LOSUNG MaBeinheit Limited Quantity
—_—
[ v Umweltgefahrdend / Meeresschadstoff
- /; Leere Verpackung
ubernenmen-=
Limited Quantity Excepted Quantity Leere Verpackung Behordenland Behordenreferenz
[1 I |[E2 |vNaG I

B Speichem | % schlieBen

12 Kurzanleitung Web-Order




3.7 Sendungsabschluss

-- Packsticketiketten auswahlen -- w | Start: | 1 - O Speichern [ Speichern + Neu @ Abbrechen / Leeren

Speichern Speichern des Auftrages.
Speichern + Neu Speichern des Auftrages und neuen Auftrag anlegen.

Abbrechen / Leeren Der Auftrag wird abgebrochen und die Erfassungsmaske geleert, ohne den
vorherigen Inhalt zu speichern.

4 Auftragsiibersicht

& Allesdrucken | reiget

Auftragssuche In der Auftragsiibersicht konnen Filter gesetzt werden, um die Suche nach
bestimmten Sendungen zu vereinfachen, z. B. Auftragsnummer, Empféan-
ger, Zeitspanne, etc. Die Auftragsiibersicht gibt den aktuellen Status des
erfassten Auftrags wieder.

Auftragsiibersicht  Hier konnen Sie Ihre Auftrdge drucken, freigeben, avisieren oder léschen.
Um Aktionen der unteren Schaltflachen ausfiihren zu konnen, miissen Sie
zunéchst einen Auftrag auswahlen, indem Sie das entsprechende Kontroll-
kastchen aktivieren.

Aktionen
@< &% Details / Zu den Auftragsdaten

® 5~ <& —— Auftrag bearbeiten

Auftragsdaten als Vorlage

s iibernehmen

® » ® @ «—— Auftrag Ioschen

Kurzanleitung Web-Order 13



4.1 Drucken, Avisieren und Freigeben

Automatisches Aktualisiersn an
T R
| Packsticketiketten auswahlen ~ | Start: [1 -

Auvswahl: D @ Allesdrucken 2 Freigeben o Auftrage avisieren g Markierte loschen
[Ladeliste auswahlen  ~ |

Wiahlen Sie zunéchst den Auftrag aus, den Sie drucken, avisieren oder frei-
geben wollen, indem Sie das entsprechende Kontrollkdstchen aktivieren.

Achtung! Fiir jede Aktion — drucken, avisieren oder freigeben — muss
der Auftrag erneut ausgewahlt werden. Haben Sie z. B. einen Auftrag
avisiert und machten ihn nun freigeben, miissen Sie erneut das Hak-
chen setzen.

Drucken Drucken der Etiketten
Drucken einer Ladeliste

Achtung! Sollte sich das Druckfenster nicht automatisch offnen, stel-
len Sie sicher, dass der Popup-Blocker Ihres Browsers deaktiviert ist.

r - p—
| Packstiicketiketten auswahlen w |Start: |1 -
Auswahl: i
ys)
Packsticketiketten auswahlen
Etikett DIN A4
Etikett Thermo.
Auswahl: - o
| Ladeliste auswahlen - |

1 p\

Ladeliste auswahlen

KS-Ladeliste Detail

Alles drucken Das gesamte Suchergebnis wird gedruckt.

Avisieren Avisierung der Sendung per Mail an KS-Logistic & Services.

Freigeben Nach Freigabe des Auftrages konnen keine Anderungen in der Web-Order
vorgenommen werden. Anderungen sind nur durch Disponent:innen mog-
lich.

14 Kurzanleitung Web-Order



5 Auftragsvorlagen

NAVIGATION

Auftragsvorlagen

Neue Auftrags-
vorlage erstellen

Fiir wiederkehrende Sendungen an Ihre Kunden, konnen Sie hier einen
vorhandenen Auftrag als Vorlage nutzen oder oder eine neue Auftrags-
vorlage erstellen.

Auftragsvorlagensuche

Id / Name 2  Suchen

Einen vorhandenen Auftrag als Vorlage nutzen Neue Auftragsvorlage erstellen

Um eine neue Auftragsvorlage zu erstellen, klicken Sie auf die entspre-
chende Schaltfliche. Je nach Auftragsart kénnen Sie nun die jeweiligen
Adressen eingeben. Nachstehend finden Sie Beipiele zu den héufigsten
Auftragsarten.

Beispiel 1 (Beschaffung)

NAVIGATION

Fmplinger Advesse:”

Autraggeber:

Rechnungsempfirger:

Leskadrosse:

: [r— S0 - Keins Versicherung rechnen

Hinwstext Zusatztont

Furgerioere " lors rorr tustcrrann +5 @

e _ Omiwgr e Ationen
- +3 8

Mateiom) (Lx i xH:
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Beispiel 2 (Versand)

Nouo Auragsvorioge orstelen/oearberten Vorsand)

z
o
© | dwodwhwnr oot SN R —
=
< Pt - -
o L]
[ Tomi:
B
= [
i 3 W ~ | v HKeine Versicherung rechnen
Fmpfinger Armssa:® a W
T —
PR
e
.
S e s
pr—
= Hinweistext Zusatrtext
! B T 7 [ 0
e = .
a Tiew Kindenelersnz. ~ || Lager 115 Hem Mustamenn + @ ®
P
ort agemen:
e
— ro— e et et po—
e e = s )@
P awmva e
| Kerton ~ x! e

=
o
o i
:
< Belodudawm von s
© L]
0 -
3
< R
z + Warsnwort: TR ~ ] Keine Versicherung rechnen
.  ——
Rechnungsempfanger: = - G
L]
foaae o ABRGL UrbeEr: T HOEGOLon LAY/ - neo
.

ke - x

Um den Vorgang abzuschlieBen, benennen Sie bitte Ihre Vorlage und
klicken anschlieBend auf Vorlage anlegen.

Neue Auftragsvorlage erstellen :[ Beschaffung [ Vorlage anlegen
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(=2]

Adressverwaltung

NAVIGATION

Adressen dndern Uber das Modul Adressverwaltung konnen Sie alle bereits erfassten
Adressen einsehen, bearbeiten oder loschen. Klicken Sie dazu auf das ent-
sprechende Symbol (s. Grafik unten).

R % bearbeiten
[ 4

G<«———  DFU-Hinweistexte anzeigen / editieren
o

CaY,

0

Als Absender iibernehmen

C oY

)
v«  —  Als Empféanger iibernehmen

C oy,

e
[y
0

A

Adresse loschen

Adresse anlegen Uber die Schaltflache Neue Adresse, kinnen Sie fehlende Adresseintrége
erganzen. Bevor Sie eine neue Adresse anlegen, priifen Sie, ob diese Ad-
resse bereits im Adressbuch erfasst ist. Bitte achten Sie bei der Adressein-
gabe unbedingt auf die korrekte Schreibweise der Firma und der Adresse.

Adresssuche ol Suchen ™ MNeue Adresse &

Bitte nutzen Sie bei der Adresseingabe das Feld Zusatz ausschlieBlich fiir
Erweiterungen des Firmennamens. Zusétzliche Angaben wie Telefonnum-
mern, Ansprechpartner oder weiterflinrende Lieferanweisungen (z. B. Tor 3)
sind iiber das Feld DFU (Allgemein) zu hinterlegen.

Kurzanleitung Web-Order 17



Suchbegriff

Name Ansprechpartner

Zusatz e
L Anrede | Herr - |
Stralte/Hausnummer [ I | Vo H—
erm
LKZ  (OrtPLZ Gemeinde) Nachname | Frau
Ortsuche
- Telefon

Ort
—_—
USt-ldNr.
Suchbegriff
Absendertext
Empfangertext

B Speichern @ Abbrechen

Fax
E-Mail

Bemerkung

Sie konnen einen individuellen Suchbegriff eintragen. Um eine einheitliche
Adressverwaltung zu gewahrleisten, empfehlen wir hier Ihre Kunden-Nr. zu
verwenden.

Sie haben die Moglichkeit, fiir interne Zwecke einen konstanten Ansprech-
partner zu hinterlegen. Diese Angabe ist aber nicht sendungsrelevant.

Achtung! Hinweise wie nachstehend sind zwingend unter DF-AlI-
gemein zu erfassen.

Beispiel: Max Mustermann, Einfahrt Tor 16
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Kontakt

Mitarbeiter/innen Dispostion

D-54427 Kell am See

D-58239 Schwerte

D-99735 GroBwechsungen

D-04356 Leipzig

D-08056 Zwickau

D-03238 Finsterwalde

Tel.: +49 (0) 6589 / 91921-270
E-Mail: kel-dispo@kslog.com

Tel.: +49 (0) 2304 / 94216-63
E-Mail: ha-dispo@kslog.com

Tel.: +49 (0) 36335 / 420-23
E-Mail: gw-dispo@kslog.com

Tel.: +49 (0) 341/ 900325-125
E-Mail: Iks@kslog.com

Tel.: +49 (0) 375/ 39002-14
E-Mail: zw-dispo@kslog.com

Tel.: +49 (0) 3531 / 79700-17
E-Mail: fi@kslog.com

Kurzanleitung Web-Order 19






